Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL
Informe de actividades de la Secretaria de Actas y Acuerdos
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=Digitalizacion de documentos de la Secretaria de Trabajo y \\\‘\\ﬁ
Conflictos. &\ \

e e e v A \\\\N\\\%@\\\N

= Continuar con la solicitud de las actas de las reuniones
delegacionales [diciembre de 2022).

-Digitalizacién del informe de actividades de la Secretaria de ‘\\\\
Finanzas, con la finalidad de enviarlo para su publicacién. &

\\‘,‘
sRecepcion de néminas correspondientes a los quincenas 2022-23 y R\

2022-24, se imprimieron y se solicitaron las firmas correspondientes.

=Se elaboraron los oficios para enviar las nédminas firmadas al
Departamemto de Recursos Humanes (OF. SAyA 002 y 003/2023).
«Acudi a las oficinas de Baja Pack {Jalisco) para recibir paguetes \\
de correspondiencia gue enviaron del Plantel 02,
Entrega de documentacion en Direccion Administrativa \\\
(Departamento de Recursos Humanos). \
=Me presenté en en Plantel 03, para atender solicitud de dos \\\\
compafieros {framites en ISSSTE Conchalito]. \

sAsisti al Gobierno del ISSSTE Conchalito, para framitar cita médica, \
solicitar canje de receta y medicamento. \ :

sEnfrega de documentacion en el Sistema de Ensefianza Abiertt.
(ejempgs.de-%@mdios de seguro de vida). '
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=Recibir documentacion de seguros de vida del Plantel 01 turmo \%\\
matutino. &
= Digitalizar documentacién de compadferos sindicalizados, para el N
regisiro ante el Centro Federal de Conciliacion. R

=Revision de convenios para renovacion.

= Digitalizar documentacion de los compafieros sindicalizados
jubulados durante el 2022.

= |Inicio de gestién para revision de convenio con CORP GYM AND
FITNESS.

"Recepcidn e impresion de ndmina 2023-01; solicitar las firmas
correspondientes.

\\\\
\

«Actualizar el comodato del vehiculo pic up Nissan NP300 ante la
Subsecretaria de Administracion del Gobierno del Estado.

-

*Organizacion y digitalizacion de correspondencia de la Secretaria
de Organizacion.

\\N\f

Digitalizacion de documentos de frabajadores de los diferentes
ceniros de frabajo.

sElaboracion de oficios para continuidad vy firma de nuevos
Convenios.

«Oficio SAYA-004-2023 para entrega de ndmina 01, correspondiente
al periodo del 01 al 15 de enero de 2023,

\\\\

*Elaboracion de oficio para solicitar la actualizacion de contrato

de comodato del vehiculo Nissan NP300, ante la Subsecretaricide -
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«Acudi a Direccién Administrativa del Colegio a entregar
documentacion.

\\\

sFlaboracion de 16 oficios para actualizar o solicitar convenios.

«Elaboracion de la Circular SAyA, para solicitar apoyo econémico
para compariera del Plantel 01, 1.V.; envio del documento ¢ todos
los centros de trabaio.

-

=Revision de los formatos Consentimiento para el Segure de Vida
MAPFRE Y de Fondo de refiro y de Préstamos del SUTCBEBCS,
Sistemna de Ensefianza Abierta, turno matutino.

\

*Acudir a la Escuela Normal Superior para iniciar las gestiones para
firma de convenio de colaboracion.

\

«Acudir a 8 empresas, instituciones o dependencia a entrega oficios
para actuclizar o solicitar convenio.

\

Digitalizacién de documentos (acuse de oficios) para enviarlos a
la Secretaria de Trabajo y Conflictos.

=

» Iniciar con la recepcidn de las listas de apoyo econémico para
compuafiera del Plantel 01 (D. Gral., SEA |, Plantel 02), para su
respectiva captura en documento de Excel.

\\\

« Solicitud de alta sindical de comparfiero del plantel 10, furno
vesperfino.

= Atencion de la linea telefénica.
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«Recibi correspondencia, la digitalicé y la envié ala Secrefaria I

correspondients.
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